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หลักเกณฑ์และขั้นตอนการเสนอวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น และเสนอช่ือบุคคลเพ่ือเข้ารับการคัดเลือกเป็นกรรมการบริษัท 
ส าหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจ าปี 2563 

Criteria for agenda proposition and nomination of director for the Annual General Meeting of Shareholders 2019 
------------------------------------------- 

วัตถุประสงค์ 
 บริษทั บางกอกชีทเมท็ทลั จ ากดั มหาชน (“บริษทั”)  มีความตระหนกัถึงความส าคญัของสิทธิของผูถื้อหุ้น และการปฏิบติัต่อผู ้
ถือหุ้นอยา่งเท่าเทียมกนั ตามหลกัการก ากบัดูแลกิจการท่ีดี จึงไดก้ าหนดหลกัเกณฑน้ี์ขึ้น เพ่ือเปิดโอกาสและอ านวยความสะดวกให้ผู ้
ถือหุ้นทุกรายเสนอวาระการประชุมเป็นการล่วงหน้า หรือเสนอช่ือบุคคลท่ีมีคุณสมบติัเหมาะสมเพื่อเขา้รับการคดัเลือกเป็นกรรมการ 
บริษทั ก่อนหนา้ท่ีจะมีการจดัประชุมสามญัผูถื้อหุ้น ประจ าปี 2563 ตั้งแต่บดัน้ีจนถึง วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2562 
Objective 
 The Board of Directors of Bangkok Sheet Metal Public Company Limited (“BM” or “the Company”) concerned about the 
right of shareholders and the equitable treatment of shareholders according to good corporate governance policy, therefore, the rules 
and regulations have been set up to entitle the Company’s shareholders to propose an agenda of 2020  Annual General Meeting of 
Shareholders and to propose a qualified person to be elected as a director of the Company in advance from now until December 31, 
2019. 
 
หลักเกณฑ์และขั้นตอน  
Criteria and procedures 
 1. คุณสมบัตขิองผู้ถือหุ้น 
  ผูถื้อหุ้นท่ีมีสิทธิเสนอวาระการประชุมสามญัผูถื้อหุ้น และหรือเสนอช่ือบุคคลเพื่อเขา้รับการคดัเลือกเป็นกรรมการ
บริษทั จะตอ้งเป็นผูถื้อของบริษทั โดยเป็นผูถื้อหุ้นคนหน่ึงหรือหลายคนซ่ึงถือหุ้นและมีสิทธิออกเสียงนับรวมกันได้ไม่น้อยกว่า     
ร้อยละ 5 ของจ านวนสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษทั ซ่ึงเป็นผูถื้อหุ้นในวนัท่ีเสนอเร่ืองมายงับริษทั และตอ้งเป็นผูถื้อหุ้นต่อเน่ืองไป
จนถึงวนัท่ีส้ินสุดระยะเวลาในการเสนอเร่ือง กล่าวคือ วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2562 
  ผูถื้อหุ้นคนหน่ึงหรือหลายคนรวมกนัสามารถเสนอวาระการประชุมมากกว่า 1 วาระได ้แต่สามารถเสนอรายช่ือ      
 บุคคล เพื่อรับการคดัเลือกเป็นกรรมการบริษทัไดเ้พียง 1 คนเท่านั้น 
 1. Shareholder’s criteria 
  The shareholders who have the right to propose an agenda of Annual General Meeting of Shareholders and/or to 
propose a qualified person to be elected as a director of the Company must be the Company’s shareholders which  can be one 
shareholders or combined shareholders, holding minimum shares at least 5 percent of the total voting shares of the Company and 
must have continuously held those shares to the end of as said proposition period.   
  One shareholder or Combine shareholders able to propose more than one agenda but able to propose only one 
 qualified person to be elected as a director. 
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 2. รายละเอียดข้อมลูประกอบการพจิารณา 
 2. Supporting documents for consideration 
  ผูถื้อหุ้นจะตอ้งส่งเอกสารและขอ้มูลประกอบการพิจารณา  
  The shareholder must prepare and submit documents for consideration, with the following details;  
  2.1 หลกัฐานแสดงไดแ้ก่ 
         Proof of identity  
   กรณีผูถื้อหุ้นเป็นบคุคลธรรมดา :  
   In case of individual: 
    - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือ  
    - Copy of ID card or  
    - ส าเนาหนงัสือเดินทาง หรือ 
    - Copy of Passport or 
    - ใบต่างดา้วในกรณีท่ีผูถื้อหุน้เป็นชาวต่างประเทศ หรือ  
    - Alien leaf in case of foreigner or  
    - ส าเนาบตัรขา้ราชการ หรือ 
    - Copy of Official ID card or  
    - ส าเนาบตัรพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือ  
    - Copy of State-Owned Enterprise Employee Card  
    - ส าเนาใบอนุญาตขบัขี่ท่ียงัไม่หมดอาย ุพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
    - Copy of Driving License which are not expired yet with certified true copy.  
   กรณีผูถื้อหุ้นเป็นนิติบุคคล : - ส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลฉบบัล่าสุด (อายไุม่เกิน 3 เดือน) และส าเนา
         บตัรประจ าตวัประชาชนหรือส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว 
         ต่างประเทศ) ของกรรมการผูมี้อ านาจลงนามแทนนิติบุคคลท่ียงัไม ่
         หมดอายุ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง และในกรณีท่ีผูถื้อหุ้นเป็นนิติ
         บุคคลต่างประเทศจะตอ้งมีโนตารีพบัลิครับรองความถูกตอ้งของเอกสาร
         ดว้ย   
   In case of juristic person: - a copy of latest certificate of incorporation juristic person (not exceed 3 
         months) and copy of ID card or passport (in case of a foreigner) of the 
         authorized director who has affixed his/her signature therein and has 
         certified true copy the accuracy of all copies thereof. In case of  
         shareholders of foreign juristic person, notary public is needed and must 
         be certified true copy. 
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หากมีการแกไ้ขค าน าหนา้ช่ือ ช่ือ หรือช่ือสกุล จะตอ้งแนบส าเนาหลกัฐานการเปล่ียนแปลงดงักล่าว พร้อม
ลงนาม รับรองส าเนาถูกตอ้ง  

In case of name title, name, or surname has been change, a copy proof must be attached with certified 
true copy. 

 
  2.2 หลกัฐานการถือหุ้น ไดแ้ก่ 

ส าเนาหนงัสือรับรองจากบริษทัหลกัทรัพย ์หรือหลกัฐานอื่นจากบริษทั ศูนยรั์บฝากหลกัทรัพย ์(ประเทศ
ไทย) จ ากดั หรือตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย หรือผูรั้บฝากทรัพยสิ์น (Custodian) หรือส าเนาใบหุ้นท่ีแสดง
สัดส่วนการถือหุ้นตามขอ้ 1. พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง  

  2.2 Evidences of shareholding 
Certificate issued by a securities company or other evidences issued by Thailand Securities Depository 

Co., Ltd. or Stock Exchange of Thailand or Custodian or certify share certificate which show the proportion of 
shareholding according to clause no.1 with certified true copy.  

 
  2.3  ผูถื้อหุ้นท่ีมีคุณสมบติัและมีหลกัฐานครบถว้นตามขอ้ 2.1 และ 2.2 จะตอ้งแจง้ช่ือ ท่ีอยู่ และหมายเลขโทรศพัท ์
         โดยกรอกในแบบฟอร์มตามความประสงค ์ดงัน้ี 
   (1)  แบบ 1. แบบเสนอเร่ืองเพื่อบรรจุเป็นวาระการประชุม หรือ  
   (2)  แบบ 2. แบบเสนอช่ือบคุคลเพื่อเขา้รับคดัเลือกเป็นกรรมการ 
  2 .3  Qualified of shareholders with completed documents as said in clause no.2 .1  and 2 .2  must fill in Name,              
           address and phone number fill into the form:  
   (1) Form 1. Agenda Proposal Form or  
   (2) Form 2. Director Nomination Form 
          

ทั้งน้ี ผูถื้อหุ้นสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มดงักล่าวไดจ้ากเวบ็ไซตข์องบริษทั www.bmplc.co.th โดยให้
ใชแ้บบฟอร์ม 1 ฉบบั ส าหรับการเสนอวาระ 1 วาระ หรือเสนอช่ือกรรมการ 1 ราย เท่านั้น หากมีการเสนอวาระ
หลายวาระให้จดัท าแบบฟอร์มแยกคนละฉบบัส าหรับแต่ละวาระ 

Shareholders can download the said form at www.bsmp.co.th which one form agenda proposal or 
director proposal was arranged for one agenda or one director only.  If the proposals of agenda are more than 
one, the form must be separate for each. 
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ในกรณีผูถื้อหุ้นหลายรายรวมกนัเสนอวาระการประชุมหรือเสนอช่ือบุคคลเป็นกรรมการ ให้ผูถื้อหุ้นกรอก
รายละเอียดของตนและลงลายมือช่ือในแบบฟอร์มให้ครบทุกราย ตลอดจนแนบหลกัฐานแสดงตน และหลกัฐาน
การ ถืออายุของผูถื้อหุ้นแต่ละราย (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของเอกสารแต่ละราย) ให้ครบถว้น 
แลว้รวบรวมส่งเป็นชุดเดียวกนั โดยให้มอบอ านาจให้ผูถื้อหุ้นรายใดรายหน่ึง เป็นผูแ้ทนในการติดต่อกบับริษทั 
และให้ถือว่าการท่ีบริษทัติดต่อกบัผูแ้ทนดงักล่าวเป็นการติดต่อกบัผูถื้อหุ้นทุกราย เสนอวาระการประชุมหรือ
เสนอช่ือบุคคลเป็นกรรมการภายในวนัท่ี 31 ธันวาคม 2562 เพื่อให้คณะกรรมการบริษทัมีเวลาพอเพียงในการ
พิจารณา 

In case of combined shareholders propose agenda or director, each shareholder must fill in the form 
provided with require documents (sign and certified true copy for each one of shareholder) and empower the 
one of combined shareholders to contact with the Company and count empowers’ person concern as the 
contact to the combined shareholders propose the agenda or propose the director within December 31 , 2019 
because the Board of Directors need time for consideration. 

 
  2.4  ส าหรับการเสนอช่ือบุคคลเพื่อเขา้รับการคดัเลือกเป็นกรรมการ ผูถื้อหุ้นจะตอ้งให้ขอ้มูลเพ่ิมเติม  ดงัต่อไปน้ี  

  2 .4  For the person who will be proposed to be as a director, shareholders must prepare additional documents as 
         follow:  

(1)  เอกสารประกอบการพิจารณาดา้นคุณสมบติั ไดแ้ก่ ขอ้มูลส่วนตวั ประวติัการศึกษา ประวติัการท างาน 
และประวติัการฝึกอบรมของบุคคลท่ีถูกเสนอช่ือเพื่อเขา้รับการคดัเลือกเป็นกรรมการ  

(1) เอกสารQualification documents of nominated person such as personal information, education, work 
experiences and training  experiences.  

(2) หนงัสือให้ความยินยอมจากบุคคลท่ีถูกเสนอช่ือเพื่อเขา้รับคดัเลือกเป็นกรรมการ  
(2)  Evidence of consent giving of the nominated person  
(3)  ค  ารับรองของบุคคลท่ีถูกเสนอช่ือเพื่อเขา้รับการคดัเลือกเป็นกรรมการว่าตนไม่มีลกัษณะตอ้งห้ามตาม

กฎหมายและมีคุณสมบติัครบถว้นตามกฎหมาย และกฎเกณฑ์ท่ีเก่ียวขอ้ง ได้แก่ กฎหมายหลกัทรัพยแ์ละตลาด
หลกัทรัพย ์และกฎหมายบริษทัมหาชนจ ากัด ประกาศส านักงานคณะกรรมการก ากับหลกัทรัพยแ์ละตลาด
หลกัทรัพย ์ประกาศตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย ประกาศคณะกรรมการก ากบัตลาดทุน และกฎระเบียบ
และขอ้บงัคบัของบริษทั รวมทั้งหลกัการก ากบัดูแลกิจการท่ีดี 

(3) Consent giving of the nominated person having no forbidden characteristics and correct qualification 
according to the law such Securities and exchange act and Limited public company act, Notification of 
Securities and Exchange Commission, Stock Exchange of Thailand notification, Notification of the Capital 
Market, Company’s regulations, Copy’s Certificate of Associate and the principle of good  corporate 
governance of the Company.   
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(4) รายละเอียดเก่ียวกบับุคคลท่ีเสนอช่ือเพื่อเขา้รับการคดัเลือกเป็นกรรมการซ่ึงมีประโยชน์ต่อการพิจารณา
ตดัสินใจ เช่น ขอ้เท็จจริง เหตุผล ประเด็นพิจารณา และขอ้มูลอื่นท่ีผูถื้อหุ้นเห็นว่าจ าเป็นและสมควรตอ้งช้ีแจง
เพ่ิมเติม 

(4) The information of nominated person to be elected as the director take for consideration such as facts, 
reasons, concerns and other necessary information that the shareholders’ opinion should explain.   

 
 3.เกณฑ์การพจิารณาบรรจุ/ไม่บรรจุเป็นวาระการประชุม และ เสนอ/ไม่เสนอ ช่ือบุคคลเป็นกรรมการ 
 3. The matters take for agenda / not included as an agenda and propose / not propose the name of nominated person as 
director. 
  3.1 กรณีเสนอวาระการประชุม 
  3.1 In case of Agenda Proposal 

(1)  เลขานุการบริษทัจะเป็นผูพิ้จารณากลัน่กรองเร่ืองในเบ้ืองตน้ก่อนส่งให้คณะกรรมการบริษทัพิจารณา  
(1) Company’s secretary will take consideration before propose to Board of Directors  
(2) เร่ืองต่อไปน้ีจะไม่ไดรั้บการบรรจุเป็นวาระการประชุม 
(2) Matters not to be included as an agenda: 

ก. เป็นเร่ืองท่ีไม่เป็นไปตามาลกัเกณฑท่ี์ก าหนดในขอ้ 1. และ 2 
a. The matter proposed not qualified as per clause 1. and 2. 
ข. เป็นเร่ืองท่ีเก่ียวกับการด าเนินธุรกิจปกติของบริษัท และข้อเท็จจริงท่ีกล่าวอ้าง โดยผูถื้อหุ้นมิได้
แสดงถึงเหตุอนัควรสงสยัเก่ียวกบัความไม่ปกติของเร่ืองดงักล่าว 

b. Matters are about the normal operation of the Company and facts referred by the shareholders has 
no questions. 

ค. เป็นเร่ืองท่ีอยูน่อกเหนืออ านาจที่บริษทัจะด าเนินการให้เกิดผลตามท่ีประสงค ์
c. Matters, which are out of the Company’s authority to handle. 
ง. เป็นเร่ืองท่ีบริษทัไดด้ าเนินการแลว้ 
d. Matters that have been already handled by the Company. 
จ. เป็นเร่ืองท่ีผูถื้อหุ้นให้ขอ้มูลไม่ครบถว้น หรือไม่ถูกตอ้ง หรือเสนอมาไม่ทนัภายในก าหนด 
e. Matters, which the shareholder had given is incomplete or incorrect or not with in setting period. 
ฉ. เป็นเร่ืองท่ีขดักบัวตัถุประสงค์ ขอ้บงัคบั นโยบายของบริษทั หรือขดักบักฎหมาย ประกาศ ค าส่ัง 
หรือขอ้บงัคบัของหน่วยงานราชการ หรือองคก์รท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ  ด าเนินงานของบริษทั 
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f. Matters, which are not in accordance with Company’s objectives, Company’s AOA, Company’s 
policy or the notification of the government or any organizations concerned with Company’s 
operation. 

ช. เป็นเร่ืองท่ีเป็นการเสนอเพื่อประโยชน์ของบุคคล หรือกลุ่มบุคคลโดยเฉพาะไม่เป็นประโยชน์ต่อผู ้
ถือหุ้นโดยรวม หรือเสียหายอย่างมีนัยส าคญัต่อผูถื้อหุ้นโดยรวม หรือคณะกรรมการเห็นว่าไม่ควร
บรรจุเป็นวาระ 

g. Matters, which are for the benefits of any particular group of people or may cause significant 
overall damage to the shareholders or Board of Directors concern not put the agenda. 

ซ. กรณีอื่นท่ีคณะกรรมการก ากบัตลาดทุนประกาศก าหนด 
h. Other matters that set by Notification of the Capital Market 

(3) ในกรณีท่ีคณะกรรมการบริษทัเห็นว่าไม่ควรบรรจุเร่ืองท่ีเสนอเป็นวาระการประชุมเลขานุการบริษทัจะ
ส่งหนงัสือแจง้ให้ผูถื้อหุ้นดงักล่าวทราบโดยเร็ว 

(3) In case, the Board of Directors consider not add agenda proposed by the shareholders, the Company’s 
secretary shall notify the shareholders. 

(4) ในกรณีท่ีคณะกรรมการบริษทัเห็นสมควรให้บรรจุเร่ืองท่ีเสนอเป็นวาระการประชุมบริษทัจะบรรจุเป็น
วาระไวใ้นหนงัสือเชิญประชุมสามญัผูถื้อหุ้น 

(4) In case, the Board of Directors considers add agenda proposed by the shareholders, it will added in 
the Annual General Meeting of Shareholders invitation form.  

  3.2 กรณีเสนอช่ือบุคคลเพ่ือเขา้รับเลือกตั้งเป็นกรรมการ  
  3.2 In case of propose the name of nominated person as director 

(1)  เลขานุการบริษทัจะเป็นผูพิ้จารณากลัน่กรองเร่ืองในเบ้ืองต้นก่อนส่งให้คณะกรรมการสรรหาและ
พิจารณาค่าตอบแทนพิจารณาคุณสมบติั และความเหมาะสมของบุคคลท่ีเสนอช่ือเพื่อเขา้รับคดัเลือก
เป็นกรรมการ  

(1) Company’s secretary will take consideration before propose to Nomination and Remuneration  
Committee to consider the qualification and appropriate to be proposing as the director.  

(2) ในกรณีท่ีคณะกรรมการสรรหาและพิจารณาค่าตอบแทนพิจารณาแลว้ว่าบุคคลท่ีเสนอช่ือเพื่อเขา้รับการ
คดัเลือกเป็นกรรมการ มีคุณสมบติัและความเหมาะสม คณะกรรมการสรรหาและพิจารณาค่าตอบแทน
จะเสนอช่ือบุคคลดงักล่าวให้คณะกรรมการบริษทัพิจารณาต่อไป  

(2) In case Nomination and Remuneration Committee consider that the nominated person qualified and 

appropriate, the Nomination and Remuneration Committee will propose to the Board of Directors for 

consideration. 
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(3) ในกรณีคณะกรรมการสรรหาและพิจารณาค่าตอบแทนหรือคณะกรรมการบริษทัพิจารณาแลว้เห็นว่า

บุคคลเสนอช่ือเพื่อเขา้รับคดัเลือกเป็นกรรมการ ไม่มีคุณสมบติัหรือความเหมาะสม เลขานุการบริษทัจะ

ส่งหนงัสือแจง้ให้ผูถื้อหุ้นดงักล่าวทราบโดยเร็ว  

(3 )  In case, Nomination and Remuneration Committee consider that the nominated person unqualified 

and appropriate, the Company’s secretary shall notify the shareholders. 

(4) ในกรณีท่ีคณะกรรมการบริษทัพิจารณาแลว้เห็นว่าบุคคลท่ีเสนอช่ือเพื่อเขา้รับคดัเลือกเป็นกรรมการ มี

คุณสมบติัและความเหมาะสม บริษทัจะบรรจุช่ือบุคคลดังกล่าวเป็นบุคคลท่ีไดรั้บเสนอช่ือเพื่อเขา้รับ

คดัเลือกเป็นกรรมการไวใ้นหนงัสือเชิญประชุมสามญัผูถื้อหุ้น  

(4) In case, Board of Directors consider that the nominated person qualified and appropriate, the name of 

nominated person will be added in the Annual General Meeting of Shareholders invitation form as 

one of candidate to be propose as director. 
 

 4. ช่องทางรับเร่ือง 

 4. Channel 

 ผูถื้อหุ้นสามารถกรอก ลงนาม และน าส่งแบบเสนอเร่ืองเพื่อบรรจุเป็นวาระการประชุม (แบบ 1.)  หรือแบบเสนอช่ือบุคคล 

เพื่อเข้ารับคัดเลือกเป็นกรรมการ (แบบ 2.) พร้อมแนบเอกสารหลกัฐานประกอบให้ครบถ้วน โดยส่งให้ถึงบริษัทภายในวนัท่ี 31 

ธนัวาคม 2562  ดว้ยตนเองหรือโดยทางไปรษณียล์งทะเบียน ตามท่ีอยูข่า้งล่างน้ี 

 The shareholders can fill in Form 1. Agenda Proposal Form or Form 2. Director Nomination Form attach with documents 

required and send to the Company within December 31, 2019 by hand or by registered mail. Company’s address as below; 

 

   เลขานุการบริษทั  

   บริษทั บางกอกชีทเมท็ทลั จ ากดั (มหาชน) 

   149 หมู่ 6 ถ.สุขสวสัด์ิ ต.บางจาก อ.พระประแดง 

   จ.สมุทรปราการ 10130 

    

   Company Secretary 

   Bangkok Sheet Metal Public Company Limited 

   149 Moo 6 Suksawad Rd., Bangjak, Prapadang, 

   Samutprakarn 10130 Thailand 
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 ทั้ งน้ี  ผู ้ถือหุ้นอาจน าส่งส าเนาเอกสารอย่างไม่เป็นทางการผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์มาท่ี  เลขานุการบริษัท 

tanes@bmplc.co.th ก่อนน าส่งเอกสารตน้ฉบบั  

 Although, Shareholders can send an unofficial documents by email address at tanes@bmplc.co.th before the official one 

sending. 

 

5. ก าหนดระยะเวลารับเร่ือง 

 บริษทัจะเปิดรับแบบเสนอเร่ืองเพื่อบรรจุเป็นวาระการประชุม (แบบ 1.)  และแบบเสนอช่ือบุคคลเพ่ือเขา้รับเลือกตั้งเป็น 

กรรมการ (แบบ 2.) ตั้งแต่บดัน้ีจนถึงวนัท่ี 31 ธนัวาคม 2562 

5. Submitting period 

 The Submitting period of Form 1. Agenda Proposal Form or Form 2. Director Nomination Form is from now until 

December 31, 2019 

 

 

 

 


